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1. Общие положения

   1. 1. Правила пользования библиотекой -  это документ, который регламентирует отношения пользователя с библиотекой, устанавливает общий порядок организации обслуживания пользователей, доступ к фондам библиотеки, права и обязанности пользователей библиотеки.
1.2. Правила утверждаются директором школы.

1.3 Библиотека обслуживает пользователей на абонементе, в читальном зале, по межбиблиотечному абонементу. Библиотека может обслуживать также родителей учеников и другие категории пользователей, учитывая возможности и наличие соответствующих документов в фонде.

2. Порядок пользования библиотекой.
2.1. Учащиеся школы записываются в библиотеку в групповом или индивидуальном порядке по спискам, сотрудники по паспортам.
2. 2. На каждого пользователя заполняется читательский формуляр как документ, который подтверждает факт и дату выдачи пользователю документов из фонда библиотеки и их возвращения.

2.3. При записи в библиотеку пользователи должны ознакомиться с Правилами пользования библиотекой и подтвердить обязательство выполнять их своей подписью (кроме учащихся 1-4 классов).

3. Порядок пользования абонентом и читальным залом.

3.1. Термин пользования документами, которые выдаются на абонементе, не больше 15 дней. Количество экземпляров, выданных на абонементе не больше 5.
3.2. Учебная, методическая литература выдается пользователям на время изучения в соответствии с программами с обязательной перерегистрацией в конце года.

3.3. В случае необходимости термин использования документов может быть как увеличен так и уменьшен в зависимости от спроса.

3.4. Периодические издания выдаются учителям на 15 дней, ученикам только в читальном зале.

3.5. Редкие, ценные, справочно-энциклопедические издания, альтернативные учебники, издания, полученные по МБА, выдаются только в читальном зале.

4. Права, обязанности и ответственность пользователей
Пользователь имеет право:

4.1. Бесплатно пользоваться библиотечно-информационными услугами.
4.2. Получать полную информацию о составе фонда библиотеки и порядке доступа к нему. 

4.3. Получать во временное пользование необходимые документы из фонда библиотеки, пользоваться услугами МБА.

4.4. Получать библиотечно-библиографические знания, навыки и умения самостоятельно пользоваться библиотекой.

4.5. Принимать участие в мероприятиях, проводимых библиотекой, избираться в библиотечный актив, оказывать практическую помощь библиотеке.

4.6. Подавать администрации школы замечания, предложения относительно работы библиотеки.

Пользователь обязан:

4.7. Выполнять правила пользования библиотекой.

4.8. Сообщать необходимые сведения о себе для заполнения формуляра.

4.9. Бережно относиться к документам, полученным из фондов библиотеки: не портить, не делать пометок, подчеркиваний, не вырывать, не загибать страницы.

4.10. Возвращать документы не позднее установленного срока.

4.11. Не выносить из помещения библиотеки документы, которые не зафиксированы в читательском формуляре.

4.12. В случае выбытия из школы вернуть в библиотеку документы, взятые в пользование.

Ответственность пользователей:

4.13. В случае потери или повреждения документов из фонда библиотеки пользователь должен заменить их аналогичными или равноценными документами, или внести кратную компенсацию стоимости документа. Стоимость компенсации определяет библиотекарь в зависимости от ценности документа.

4.14. За потерю документов из библиотечных фондов или их повреждение  ответственность несут родители или особы, которые их заменяют.
5. Права и обязанности библиотеки

Библиотека обязана:

5.1. Формировать универсальный библиотечный фонд с учетом содержания обучения в школе, с учетом его информационных и воспитательных функций, руководствуясь запросами и интересами пользователей .

5.2. Организовывать, рационально размещать и вести учет библиотечного фонда. Систематически анализировать его использование.

5.3. Пропагандировать книгу и чтение способами библиотечной работы, способствовать повышению культуры чтения.

5.4. Составлять и готовить списки литературы в помощь учебно воспитательной работе. Выполнять справочную и информационную работу путем массового, группового и индивидуального информирования.

5.5. Формировать систему библиотечно-библиографического образования учащихся.

5.6. Систематически следить за своевременным возвращением в библиотеку выданных документов. 

5.7. Проводить в начале учебного года перерегистрацию пользователей.
5.8. Организовывать постоянный текущий ремонт книг библиотечного фонда.

5.9. Создавать и поддерживать комфортные условия для работы пользователей.

5.10. Обеспечивать режим работы библиотеки в соответствии с требованиями учебного заведения.

Библиотека имеет право:

5.11. Определять содержание и формы своей деятельности.

5.12. Знакомиться с планами учебно-воспитательной работы школы.

5.12. Ставить в известность администрацию о фактах нарушения пользователями основных требований пользования документами библиотечного фонда.  

